
 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 

การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

งานพัฒนาชุมชน     

สำนักปลัดเทศบาล 

เทศบาลตำบลวังขนาย 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลวังขนาย  อำเภอท่าม่วง  จังหวัดกาญจนบุรี 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข กฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.6/ ว8029       
ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2566 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 ตามข้อ 7 บุคคลใดที่มีอายุ
ครบ 60 ปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้องลงทะเบียน และให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิ หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับเบี้ยงยังชีพ
ผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หลักเกณฑ์ : 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
๓. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผุ้สูงอายุ

แห่งชาติ ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีโดวิธหีนึ่ง ตังต่อไปนี้ 

๑. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารใน

นามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
วิธีการ : 

๑. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพร้อม
เอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประกาศ 
กำหนดด้วยตนเอง หรือมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการได้ 

2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในงบประมาณ
ที่ผ่านมา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

๓. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตน ย้ายไป 
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ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักงานเทศบาลตำบลวังขนาย 

อำเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 71110 
โทรศัพท์ 034-611353 

หมายเหตุ : ระยะเวลาเปิดให้บริการ ต.ค. – ก.ย.ของทุกปี 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ ที่ ป ร ะ ส ง ค์ จ ะ ข อ รั บ เบี้ ย 
ยั งชีพผู้ สู งอายุ ใปี งบประมาณ
ถัดไปหรือ ผู้รับมอบอำนาจยื่นคำ
ขอ พร้อมเอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร หลักฐาน
ประกอบ 

2 นาท ี
งานพัฒนาชุมชน 

สำนักปลัด 
เทศบาลตำบลวังขนาย 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ
ยื่นคำขอลงทะเบี ยน ให้  ผู้ ขอ
ลงทะเบียนหรือผู้รับ มอบอำนาจ 

2 นาท ี
งานพัฒนาชุมชน 

สำนักปลัด 
เทศบาลตำบลวังขนาย 

 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

1 
บัตรประจำตัว ประชาชนหรือ บัตรที่
ออกให้โดย หน่วยงานของรัฐ ที่มีรูปถ่าย
พร้อมสำเนาบัตร 

1 ฉบับ 1 ฉบับ - 

2 ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 1 ฉบับ 1 ฉบับ  

3 

สมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคารพร้อมสำเนา 
(กรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์
ขอรับ  เงิน เบี้ ย ยั งชี พ ผู้ สู งอ ายุ ผ่ าน
ธนาคาร) 

1 ฉบับ 1 ฉบับ  
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ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

4 
หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

1 ฉบับ 0 ฉบับ  

5 

บัตรประจำตัว ประชาชนหรือ บัตรอ่ืนที่
ออกให้ โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
พร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 

1 ฉบับ 1 ฉบับ  

6 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา
ของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ เงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพ
ผู้ สู งอายุผ่ านธนาคารของผู้ รับมอบ
อำนาจ) 

1 ฉบับ 1 ฉบับ  

 
เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
1 ไม่มีเอกสารเพ่ิมเติม    

 
ค่าธรรมเนียม 
 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
  
ช่องทางการร้องเรียน / ร้องทุกข์ / แนะนำบริการ 
 
ลำดับ ช่องท่างการร้องเรียน / ร้องทุกข์ /แนะนำบริการ 

1 

สำนักปลัดเทศบาล  สำนักงานเทศบาลตำบลวังขนาย 
ที่อยู่ : 221  หมู่ที่ 1  ตำบลวังขนาย  อำเภอท่าม่วง  จังหวัดกาญจนบุรี 71110 
โทร : 034-611353. 
เว็บไซต์ : www.wangkanai.go.th 
Facebook : เทศบาลตำบลวังขนาย 

 
 
 
 

http://www.wangkanai.go.th/
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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